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安徽医科大学文件 
校教字〔2022〕1号 

 

关于进一步完善教材选用相关工作的通知 
 

各部门、各单位： 

根据《安徽医科大学教材建设与选用管理办法》（校教字

〔2020〕53号）文件精神，经研究，现就完善教材基本信息库和

做好后续教材库中教材维护、选用、超期续用、变更、新增等相

关工作通知如下： 

一、教材选用总体要求 

1. 教材三级审核制度：教材新增、选用、变更、出版、参编

等必须实行教研室（学科系）—学院—学校（学校教学指导委员

会）审批三级审核制度。 

2. 教材选用基本要求：（1）教材选用必须坚持以马克思主义

为指导，贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，弘扬和践行

社会主义核心价值观，充分体现社会主义办学方向，坚持育人为

本。杜绝有意识形态问题的教材进入课堂；（2）教材选用应符合
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人才培养方案和教学大纲（课程标准）要求，体系完整、结构合

理，科学性和理论性较强，体现启发性、适用性和思想性。一门

课程原则上只选用一种教材；采用同一教学大纲的课程，应选用

同一版本教材；（3）哲学社会科学教材必须统一使用中宣部、教

育部“马克思主义理论研究和建设工程”（以下简称“马工程”）

重点教材。思想政治理论课必须统一使用由中宣部、教育部指定

的教材；（4）教材选用以质量为先。专业课程首选教育部普通高

等教育本科国家级规划教材和国家卫生健康委员会（全国高等医

药教材建设研究会）规划教材及配套实验教材，其次选用省级规

划教材及配套实验教材，如暂无以上合适教材，可选用正规出版

社出版的校本教材及配套实验教材或协编教材及配套实验教材。

原则上应选用近五年出版的新编教材或修订版教材；（5）教材选

用应保持相对稳定，若教学计划、教学内容没有大的变化（1/3

以上），一般不得任意更换教材；如需更换新版本教材，应提供新

版教材样书，经教学单位教材工作小组审核通过后，上报学校教

材与管理领导小组（审核由学校教学指导委员会议承担）审核备

案后方可实施；（6）对于教学必须、但未列入学校规划，教师申

请编写的教材，应经教学单位教材工作小组审核通过后，报学校

教材与管理领导小组批准后，可列入教材选用计划，该自编教材

应及时申请学校出版资助成为正式教材，自编教材的使用不应超

过两年。 

各课程负责人根据教学需要，拟定该门课程计划使用的教材，
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对教材的选用进行自查，填报《安徽医科大学教材选用表》（附件

1，一式 3份）并附相关支撑材料，提交所在教研室（学科系）审

核后报各教学单位教材工作小组。各教学单位教材工作小组对上

报的教材选用情况进行全面审查，对意识形态审查通过的教材进

行专业审定，审定通过后经不少于 3个工作日的公示无异议并经

教学单位党委主要负责人确认后报送学校教学指导委员审批后方

可使用。 

学院教学办须将所有教材申请、审批、变动等纸质材料留存

5年以上备查。 

3.严格把关“马工程”教材、法学教材、外文教材的选用管

理工作。 

二、完善教材库基本信息 

各学院按照本通知“教材选用总体要求”进行相应审批后，

由教研室负责人在教务系统完善本教研室开设课程的教材基本信

息，基本信息必须准确，教材图片清晰完整。完善工作时间：2022

年 1月 4日 - 2022年 1月 11日，待教材库基本信息完善后方可

开展后续学期教材选用工作。 

操作方法：登录教务系统 > 页面右上角选择“管理员”点

切换 > 页面左上角“教学管理” > “教材管理” > “教材信息

查看”>勾选需要完善的教材进入完善信息提交即可。 

注意事项： 

1. ISBN号必须且唯一，请只输入 978开头的 13位数字。空
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格、冒号、破折号、点号和部分带有/ 斜杠后的字母数字均不需

输入。例如： ISBN:978-7-117-15796-4/R•15797，只需输入

9787117157964。校内自编教材需联系教材科获取校内教材编号，

请勿自行编写。如系统提示已有该 ISBN号，请勿重复提交维护； 

2. 教材名称请完整输入，不能缩写，中文教材只输入中文教

材名，版本号等信息不要输入到教材名称栏，有专门的“版次”

栏可输入； 

3. 需上传教材封面、编者页、出版信息页（一般包括出版社

信息、开本、印张、字数、版次、出版时间、印次、定价等信息）

图片，图片推荐使用扫描仪获得，如用手机等拍摄，需确保相应

信息清晰可见完整。 

三、教材选用流程 

    学校教材基本信息库建立完善后，各教学单位可根据教学需

要和人才培养目标需要，对教材库内的教材进行维护、新增、超

期续用、归档等处理，流程见附件 2。具体情况分别操作如下： 

1.教材库已有教材选用。对出版时间 5年以内的教材，如无

需更换，可在制定新学期教材选用计划时直接选用。教务系统操

作方法：教研室负责人登录教务系统 > 页面右上角选择“管理员”

点切换  > 页面左上角“教学管理” > “教材管理” > “需求

管理（教研室）” > 切换到所需指定学期 > 勾选相应未指定课程

（可查看历史教材信息） > 点击“沿用上学期” > 学院教学办

审批 > 学院书记审批 > 教务处汇总报学校教学指导委员会审
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批。 

2.出版超过 5年仍需继续使用教材。对出版时间超过 5年的

教材，因无可替代教材等情况仍需选用超期教材的，需教研室内

论证形成相关材料后报所在学院审批后可续用 1次。一般情况，

超期教材只能续用 1次，所在教研室应尽快论证选用符合教学目

标的新教材。 

教务系统操作方法：教研室负责人登录教务系统 > 页面右上

角选择“管理员”点切换 > 页面左上角“教学管理” > “教材

管理” > “需求管理(教研室）” > 切换到所需指定学期 > 勾选

相应课程 > 点击“批量指定教材” > 选择相应教材，并在“使

用五年前教材说明”栏详细说明继续使用原因 > 提交 > 学院教

学办审批 > 学院书记审批 > 教务处汇总报学校教学指导委员会

审批。 

3.新开设课程、更换教材等新增教材。因教学需要，需更换

教材的情况，需按照本通知“第一条 教材选用总体要求”进行相

应线下审批后系统报送。新开设课程的，先联系教务科

（0551-65161041）新增相应课程方可进行教材指定工作。 

教务系统操作方法： 

（1）新增教材：教研室负责人登录教务系统 > 页面右上角

选择“教师”点切换 > 页面左上角“我的” > “教材添加申请” > 

点击“添加” > 填写具体教材信息并上传教材封面、出版信息页、

编委页并在“教材说明”栏填写教材选用论证结论后提交 > 学院
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教学办公室审核（审核通过方可进行 3.2操作）； 

（2）选用新增教材：教研室负责人登录教务系统 > 页面右

上角选择“管理员”点切换 > 页面左上角“教学管理” > “教

材管理” > “需求管理（教研室）” > 切换到所需指定学期 > 勾

选相应课程 > 点击“批量指定教材” > 选择新入库相应教材 > 

提交 > 学院教学办审批 > 学院书记审批 > 教务处汇总报学校

教学指导委员会审批。 

四、其他 

2021-2022 学年第 2 学期教材选用截止时间 2022 年 1 月 21

日。未尽事宜，另行通知。 

联系人：邓老师；联系电话：0551-65161045。 

 

安徽医科大学  

2022年 1月 12日     

 

 

 

 

 

 

 

安徽医科大学党政办公室                  2022年 1月 12日印发  
 


